
คู่มือ 
การจัดท าโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

ที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก กปร. 

ส านักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าร ิ

(ส านักงาน กปร.) 



คู่มือการจดัทาํโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชดาํริ 

การจัดทําโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ จาก กปร. 

1. เม่ือได้รับพระราชดํารัส หรือรับทราบความตามท่ีมีพระราชดําริ  หรือเม่ือได้รับเป็นโครงการ
อนัเน่ืองมาจากพระราชดาํริแล้ว หน่วยงานควรทาํอย่างไร แจ้งผูใ้ด ทาํโครงการเสนอใคร   

มขีัน้ตอนทีจ่ะตอ้งดาํเนินการ ดงัน้ี 
1) เมือ่เจา้หน้าทีข่องหน่วยงานราชการ หรอืรฐัวสิาหกจิ หรอืผูท้ีต่ดิตามเสดจ็พระราชดาํเนินได้

รบัทราบความตามพระราชดาํรแิลว้ ใหนํ้าความตามพระราชดาํรดิงักล่าวแจง้ต่อผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั
ขัน้ เชน่ แจง้ใหจ้งัหวดั กรม กองทพัภาค ฯลฯ ทีเ่กีย่วขอ้งทราบ 

2) เมือ่หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งดงักล่าวคอื จงัหวดั กรม กองทพัภาค ฯลฯ รบัทราบความตาม
พระราชดํารแิลว้จะประสานและ/หรอืจดัทําแผนงาน/โครงการและงบประมาณและเสนอกระทรวงเจา้ 
สงักดั หรอืกรรมการ/อนุกรรมการคณะทาํงานของโครงการนัน้ๆ (หากม)ี เพ่อืพจิารณา โดยใหห้น่วยงาน 

พจิารณาจดัทาํแผนงาน/โครงการ และงบประมาณ เขา้แผนปกตขิองหน่วยงานตามขัน้ตอนก่อน หากไม่ 
สามารถดาํเนินการได ้จงึของบประมาณจาก กปร.  

3) เม ื�อกระทรวง ทบวง หรือคณะกรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทํางานของโครงการตามข้อ 2
พจิารณาเหน็ชอบแผนงาน/โครงการ และงบประมาณดงักล่าวแลว้ จะนําเสนอสาํนกังาน กปร. เพือ่ขอรบั
การสนบัสนุนงบประมาณต่อไป 

4) สํานกังาน กปร. จะพิจารณาวิเคราะห์กล่ันกรองแผนงาน/โครงการ และงบประมาณนําเสนอ
กปร. หรือประธาน กปร. เพ ื�อพิจารณาอนุมัติ 

  (ดแูผนผงัหน้าถดัไป) 

 อนึ่ง ในกรณีที�โครงการอันเน ื�องมาจากพระราชดํารินั้นๆ เก่ยีวข้องกับหน่วยงานท่ีจะต้องปฏิบัติเพียง
หน่วยเดียว เช่น โครงการก่อสร้างเขื่อน โครงการอ่างเก็บน้าํ (ชลประทาน) ให้หน่วยงานน้ันๆ จัดทํา
แผนงาน/โครงการ และงบประมาณเสนอกระทรวงเจ้าสังกัด เพ่อืเสนอยังสํานักงาน กปร. ในการ 
นําเสนอ กปร. เพ่ือพิจารณาอนุมัติต่อไป 
 สําหรับโครงการที่มีลักษณะร่วมดําเนินงานกันในหลายหน่วยงาน เช่น ในพ้นืที่โครงการแห่งหนึ่ง 
กรมพัฒนาที่ดิน กรมที่ดิน จะต้องดําเนินการสํารวจจําแนกสมรรถนะที่ดิน จัดแบ่งแปลงที่ดิน 
กรมส่งเสริมการเกษตร กรมวิชาการเกษตร หรือกรมปศุสัตว์ ตอ้งดําเนินการเกี่ยวกับการเพาะปลูก 
เลี�ยงสัตว์ รวมท้ังกรมทางหลวงชนบท จะต้องดําเนินการสร้างถนน ฯลฯ เป็นต้น ในกรณีนี� สํานักงาน 
กปร. (เม่ือไดร้ับแจ้งจากหน่วยงานที่เก่ียวขอ้งแลว้) จะเป็นผูป้ระสานงานกับหน่วยงานต่างๆ เพ่ือจดัทํา
แผน/โครงการ และงบประมาณร่วมกัน หรือจัดเป็นรูปคณะกรรมการ/คณะทํางาน เพ่ือร่วมกัน
พิจารณาวางแผนโครงการพร้อมงบประมาณให้ประสานสอดคล้องกันในการดําเนินงานในโครงการนั้นๆ 
ต่อไป 
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 พระราชดาํริ/พระราชดาํรสั 

กปร./ประธาน กปร. 

สาํนกังาน กปร. 

กระทรวง ทบวง หรอืคณะกรรมการ/อนุกรรมการ/ 
คณะทาํงานทีต่ ัง้ขึน้มาเพือ่รบัผดิชอบโครงการนัน้ๆ 

กรม กองทพัภาค จงัหวดั ฯลฯ 

เจา้หน้าที/่หน่วยปฏบิตัใินพืน้ที/่ 
ผูท้ีต่ามเสดจ็พระราชดาํเนิน 

สาํนักงบประมาณ 

กรม, กระทรวง 
ที่เกี่ยวข้อง

กรมฯ จัดทาํ
รายละเอยีดขอเงินงวด

จากสาํนักงบประมาณ

สาํนักงบประมาณอนุมัติ

เงินงวดแจ้งกรมฯ และ

สาํนักงาน กปร. 

กรมฯ ดาํเนินการตาม

แผนงานและรายงานผล

รายไตรมาสแก่สาํนักงาน 

กปร. 

สาํนักงาน กปร. 

ประเมินผลโครงการ 



3 

2. หน่วยงานจะจัดทําโครงการอย่างไร

1) หน่วยงานปฏบิตัทิีป่ระสงคจ์ะขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราช
ดาํร ิใหจ้ดัทาํโครงการขึน้ตามแบบปกตทิีป่ฏบิตัใินหน่วยงาน ซึง่ประกอบดว้ย วตัถุประสงคข์องโครงการ 
เป้าหมาย วธิกีารดาํเนินงาน ขัน้ตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลา งบประมาณคา่ใชจ้า่ย ตลอดจน
รายละเอยีดอื่นๆ ฯลฯ ตามแบบของการจดัทาํโครงการโดยทัว่ไป 

2) เมือ่จดัทาํโครงการตามขอ้ 1 แลว้ หน่วยปฏบิตัจิะตอ้งกรอกแบบคาํขอรบัการสนบัสนุน
งบประมาณโครงการตามแบบคาํขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณตามทีส่าํนกังาน กปร. กาํหนดขึน้ ใน
ภาคผนวกทา้ยเล่ม ปะหน้าโครงการแต่ละโครงการทุกโครงการดว้ยทุกครัง้  

3) เมือ่ดาํเนินการตามขอ้ 1 และ 2 แลว้ ใหห้น่วยปฏบิตัขิองกรมฯ นําเสนอผูบ้งัคบับญัชา
ตามลาํดบัชัน้ จนถงึระดบักระทรวง (เพือ่ใหก้ระทรวงทราบและเตรยีมตัง้งบประมาณปกตริองรบัในปี
ต่อไป) เพือ่พจิารณา ทัง้น้ี กระทรวงจะเป็นผูเ้สนอขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณของกรมฯ นัน้ๆ มายงั
สาํนกังาน กปร. ต่อไป 
 อน่ึง ในการจดัทาํโครงการนัน้ เจา้หน้าทีส่าํนกังาน กปร. จะตอ้งประสานขอใหห้น่วยงานต่างๆ 
จดัทาํโครงการใหค้รบถว้นสมบรูณ์จนสิน้สดุระยะเวลาของโครงการ เชน่ โครงการทีจ่ะดาํเนินการแลว้
เสรจ็สมบรูณ์ภายใน 5 ปี แมห้น่วยงานจะของบประมาณจาก กปร. เพยีงปีแรกปีเดยีว แต่ขอใหจ้ดัทาํ
ครอบคลุมแผนการดาํเนินงาน และงบประมาณทัง้หมด ทัง้ 5 ปี มใิชเ่ฉพาะโครงการ/กจิกรรม ทีจ่ะขอ
งบประมาณจาก กปร. เฉพาะปีเดยีวเทา่นัน้ ทัง้น้ี สาํนกังาน กปร. และสาํนกังบประมาณจะไดท้ราบถงึ
งบผกูพนัของโครงการนัน้ๆ ในปีต่อๆ ไป ทีส่าํนกังบประมาณจะจดัสรรใหต่้อไปดว้ย 

3. สํานักงาน กปร. ได้รับโครงการแล้วทําอย่างไร

 เมือ่สาํนกังาน กปร. ไดร้บัโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชดาํรจิากหน่วยงานต่างๆ ทีเ่สนอขอรบั
การสนบัสนุนงบประมาณแลว้จะตอ้งดาํเนินการดงัน้ี 

1) สาํนกังาน กปร. ตอ้งดาํเนินการพจิารณาความครบถว้นของเอกสารคาํขอรบัการสนบัสนุนงบประ
มาณ ซึง่ตอ้งประกอบดว้ย รายละเอยีดโครงการและแบบฟอรม์ขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณ จากนัน้จงึ
วเิคราะห ์ กลัน่กรองแผนงาน/โครงการ และงบประมาณ และนําเสนอต่อทีป่ระชุม กปร. พรอ้มขอ้ 
เสนอแนะเพือ่พจิารณาอนุมตัแิผนงาน/โครงการ และงบประมาณดงักล่าว ซึง่การประชุม กปร. น้ีจะ
กาํหนดขึน้ตามความจาํเป็น และเหมาะสม 

2) กรณทีีเ่ป็นโครงการทีม่คีวามสาํคญั หรอืเรง่ดว่น เมือ่สาํนกังาน กปร. ไดด้าํเนินการพจิารณา
วเิคราะห ์ กลัน่กรองแผนงาน/โครงการทีห่น่วยงานเสนอขอเรยีบรอ้ยแลว้ จะดาํเนินการนําเสนอต่อ 
ฯพณฯ นายกรฐัมนตร ี ในฐานะประธาน กปร. เพือ่พจิารณาอนุมตัแิผนงาน/โครงการ และงบประมาณ
ต่างๆ เป็นรายโครงการต่อไปโดยทนัท ี(ประธาน กปร. สามารถใชอ้าํนาจหน้าทีแ่ทน กปร. ได ้โดยไมต่อ้ง
รอการประชุม กปร.) 
 อน่ึง การอนุมตัขิอง กปร. หรอืประธาน กปร. จะอนุมตัแิผนงาน/โครงการ กจิกรรมพรอ้มวงเงิน
งบประมาณคา่ใชจ้า่ยทีเ่หมาะสมตามความจาํเป็น ซึง่เมือ่หน่วยงานทีไ่ดร้บัการอนุมตัแิผนงาน/โครงการ 
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และงบประมาณไดเ้สนอขอรบัการจดัสรรเงนิงวดจากสาํนกังบประมาณแลว้ อาจถูกตดัทอนจาํนวนเงนิ
ตามมาตรฐานราคาต่อหน่วย (unit cost) ของสาํนกังบประมาณตามความเหมาะสมอกีได ้



สลก.รับเรื่องจาก
หน่วยงาน 

(1/2 วันท าการ)

ผู้บริหารสายงาน 
วินิจฉัยสั่งการ 
(2 วันท าการ)

กผง.
(1/2 วันท าการ)

ส าเนาแจ้ง สปค.

สปค. ที่รับผิดชอบขอนโยบาย วิเคราะห์
โครงการ และน าเสนอผู้บริหาร 

(14 วันท าการ)

ผู้บริหารสายงาน/ผู้บริหารระดับสูง 
เสนอให้ความเห็นชอบ 

(2 วันท าการ)

กผง. เสนอขอ
งบประมาณ

(10 วันท าการ)

ลปร. ลงนามเสนอ
ประธาน กปร.
(1 วันท าการ)

(30 วันท าการ)

5
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5. การอนุมัติการดําเนินงานตามโครงการ

เมื�อหน�วยงานเสนอขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณโครงการมายงัสาํนกังาน กปร. เพื�อให ้พจิารณา

นําเสนอกปร.พจิารณาในขั �นสดุทา้ยนั �นตามระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวี�าดว้ยโครงการ

อนัเนื�องมาจากพระราชดาํร ิพ.ศ. 2534 ไดก้าํหนดหลกัเกณฑก์ารอนุมตัโิครงการ และวงเงนิงบประมาณไว ้

ดงันี�

1) โครงการประเภทท่ี 1 หมายถงึโครงการทีม่ลีกัษณะเป็นงานดา้นวชิาการ เชน่ โครงการ
ประเภทเพือ่การศกึษา คน้ควา้ ทดลอง หรอืโครงการทีม่ลีกัษณะเป็นงานวจิยั และโครงการใด ๆ ที่
สามารถดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 1 ปี  
  กปร. หรอืประธานกรรมการ กปร. พจิารณาอนุมตัโิครงการ และงบประมาณรายจา่ยตาม
โครงการไดท้ัง้หมด เพือ่ใหด้าํเนินงานไดท้นัท ี

2) โครงการประเภทท่ี 2 หมายถงึโครงการทีม่ลีกัษณะเป็นโครงการพฒันาในดา้นต่างๆ โดย
ทัว่ไปทีส่ามารถดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ไดภ้ายใน 6 ปี  
  กปร. หรอืประธานกรรมการ กปร. พจิารณาอนุมตัโิครงการ และงบประมาณรายจา่ยเพือ่ให้
สามารถเริม่ดาํเนินงานไดใ้นระยะแรกหรอืปีแรก สว่นงบประมาณดาํเนินการในปีต่อไป สว่นราชการหรอื
รฐัวสิาหกจิทีเ่กีย่วขอ้งจะตอ้งเสนอของบประมาณรายจา่ยตามกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และคาํสัง่
ของสว่นราชการหรอืรฐัวสิาหกจินัน้ๆ 

3) โครงการประเภทท่ี 3 หมายถงึโครงการทีม่ลีกัษณะเป็นโครงการใหญ่ทีต่อ้งใชเ้วลาดาํเนิน
งานเกนิ 6 ปี จงึแลว้เสรจ็ 
  กปร. หรอืประธานกรรมการ กปร. พจิารณาอนุมตัโิครงการ หรอืพจิารณาเสนอโครงการไป
ตามขัน้ตอนตามทีก่าํหนดไวใ้นกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และคาํสัง่อนัเป็นระเบยีบแบบแผนของทาง
ราชการ และในกรณทีี ่ กปร. อนุมตัโิครงการแลว้ กปร. อาจอนุมตังิบประมาณรายจา่ยของโครงการได้
บางสว่น เพือ่ใหส้ามารถเริม่ดาํเนินงานตามโครงการไดโ้ดยเรว็ หรอืไมอ่นุมตังิบประมาณรายจา่ยของ
โครงการโดยใหส้ว่นราชการและรฐัวสิาหกจิทีเ่กีย่วขอ้งทาํความตกลงกบัสาํนกังบประมาณต่อไปกไ็ด ้

4) โครงการประเภทท่ี 4 หมายถงึโครงการ แผนงาน และกจิกรรมใด ๆ ทีม่พีระราชประสงค์
ใหด้าํเนินการ  
  กปร. หรอืประธานกรรมการ กปร. พจิารณาอนุมตัโิครงการ แผนงาน กจิกรรมใดๆ และ
งบประมาณรายจา่ยไดต้ามความเหมาะสมในทุกกรณ ี

5) เพือ่ใหก้ารดาํเนินงานสนองพระราชดาํรเิป็นไปตามพระราชประสงคอ์ยา่งมปีระสทิธภิาพและ
รวดเรว็ ให ้กปร. หรอืประธานกรรมการ กปร. มอีาํนาจสัง่ยกเวน้การปฏบิตัติาม หมวด 5 ขอ้ 15 (1) (2) 
และ (3) ของระเบยีบสาํนกันายกรฐัมาตร ีวา่ดว้ยโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชดาํร ิพ.ศ. 2534 และมี
อาํนาจพจิารณาอนุมตัโิครงการ แผนงาน กจิกรรมใดๆ และงบประมาณรายจา่ยไดใ้นทุกกรณ ี
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 ข้อควรจาํ

 1. โครงการใดทีต่อ้งใชร้ะยะเวลาดาํเนินการเกนิ 1 ปีขึน้ไปจงึแลว้เสรจ็ ในปีงบประมาณต่อๆ
ไป ให้หนว่ยงานตัง้งบประมาณไว้ในแผนงานปกติของสว่นราชการสําหรบัการบํารงุรกัษาหรอือ่นืๆ ต่อ
ไปด้วย เน่อืงจากทาง กปร. จะพจิารณาอนมุัติให้เฉพาะโครงการที่เร่ิมใหม่ในปงีบประมาณ นั้นๆ 
ซึ่งหน่วยงานอาจไม่ทราบก่อน และไม่ได้เตรียมงบประมาณรองรับไว้ 

 2. โครงการที่เสนอจะต้องเป็นโครงการที่ได้มีพระราชดําริใหม่ หรือเป็นโครงการเก่าแต่ได้มี

พระราชดําริใหม่เพิ่มเติม ซึ�งเป็นโครงการหรือกิจกรรมใหม่เริ่มแรกจริงๆ งบประมาณ กปร. มีไว้เพ ื�อใช้
จา่ยในลักษณะเป็นเงินฉุกเฉินเพ ื�อสนับสนุนหน่วยงานต่างๆให้สามารถสนองพระราชดําริในโครงการ
ใหม่ๆ ที�จาํเป็นเรงด่วนในทันทีเท่าน้ัน และทุกหน่วยงานจะต้องพิจารณาดําเนินการสนองพระราชดําริ
โดยใช้จ่ายจากงบประมาณปกติของตนเองก่อน โดยการจัดลําดับความสําคัญของโครงการอันเน ื�องมา
จากพระราชดําริไว้ในลําดับสูงจนเม ื�อเกินกําลังขีดความสามารถแล้ว กปร. จึงจะพิจารณา สนับสนุน
งบประมาณให้ได้  

6. ส่วนงานที�รับผิดชอบ

กองแผนงานและยุทธศาสตร ์ สํานักงาน กปร. เลขท �ี 2012 ซอยอรุณอัมรินทร ์ 36 ถนนอรณุอมัรนิทร์

แขวบางย �ีขัน เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 10700

โทร.024478500 ต ่อ 232  สายตรง : 024478540      โทรสาร. 024478543

E-mail : saraban@rdpb.go.th

เว็บไซต ์สํานักงาน กปร. : www.rdpb.go.th

7. ค่าธรรมเนียม : ไมม่คีา่ธรรมเนียม

9. กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

1)

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว ่าดว้ยโครงการอันเน�อืงมาจากพระราชดําริ พ.ศ. 25342)
ระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยโครงการอนัเนื�องมาจากพระราชดาํร ิ(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2546

3) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการรบัฟังความคดิเหน็ของประชาชน พ.ศ. 2548

4) ประกาศสาํนกังานคณะกรรมการพเิศษเพื�อประสานงานโครงการอนัเนื�องมาจากพระราชดาํริ

เรื�อง กาํหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของงาน พ.ศ. 2551

10.ภาคผนวก

8. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื �นคาํขอรบัการสนับสนุนงบประมาณ กปร.

        1) แบบคาํขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณโครงการอนัเนื �องมาจากพระราชดาํริ

        2) เอกสารโครงการ

        3) แผนที� 1:50,000 แสดงขอบเขตและที�ตั�งของโครงการ

        4) หลกัฐานการอนุญาตใหใ้ชท้ี�ดใินการดาํเนินโครงการ



ภาคผนวก 














































